INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lic. Franclsco José Quezada Jurado
Adminsitrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administradar General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Katherine Qdina Luca Cornejo Cut: 2591 25156 0101
NUmero de contrato: 029-198-2021 Acuerdo Ministerial:  1180-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Téchicos Nit del Contratista: B427161-2

Numero de Factura: 4128063924 Serie: CAIC9A4B
Honorarios Mensuales: 4,833.33 Periodo del Informe: 02 al 30 de noviembre
Manto Total del Contrato 9,833.33 Plazo del Contrato;  02/11/2021-31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios técnicos para |a Direccion de

Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conacimientos técnicos, en |a prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apaoyé en la revision de los documentos que ingresaron a la Direccién de Recursos Humanos.
b) Brindé apoyo en la revisién de los expedientes de pago de prestaciones, verificando que los monton fueran los correctos a
agar.

Q) grlghdé apoyo en la revisidn de expedientes para creacidn de puestos, verificando que cumplierdn con los requisitos
necesarios para llevar acabo el proceso correspondiente.

d) Apoyé en |a recepcién de documentos que ingresaron a la Direccién de Recursos Humanos

e) Ofras Actividades: Apoyé en la racepcidn de expedientes trasladados por Contralaria, brindé apayo en |a revisién de facha
de vencimiento en los Documentos Personzles de Identificacion del personal de las diferentes areas para realizar la
actualizacion correspondiente, brindé apoyo en la ravisidn de los cuadros correspondientes a los pagos pendientes de Ajuste
de Salario Minimo del renglén 021 desde el afio 2018 a la fecha y apoyé en la verificacién de reprogramacidn.

Katherina Odina Luca Cornejo Lic. Estuardo José Valdés Rivas

Nembre Completo del Contratista Nombre de |la Autoridad que Evalua los Serviclos
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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